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Eljarasrend

rendkiviili helyzet elrendelése esetén, a tantermen kiviili digitalis munkarend megszervezésével
kapcsolatban

Pokol Miklés, mint a Vari Emil Altalanos Iskola intézményvezetéje, a 1102/2020 (III.14.) Korm.
hatarozat alapjan, a tantermen kiviili digitadlis munkarend megszervezésével kapcsolatban, az alabbi
eljarasrendet ismertetem:

1: A pedagogusok, kozalkalmazottak, kozfoglalkoztatottak, tanulok munkarendjének
megszervezése rendkiviili helyzet elrendelése esetén:
o A munkarend vonatkozasaban:
- Pedago6gusok vonatkozasaban: A pedagdégus munkaideje tovabbra sem valtozik. A
munkaid6é beosztasa a 326/2013 (VIIL.30.) Korm.rend. 17.§.; 17.§.A, valamint a Mt.
92.§. (1) bek.; 93.§.; 96.§.; 97.§. értlemében keriil megszervezésre. A munkavégzés
helyének megvaltoztatasa kihirdetésre keriil az intézményi gyakorlatnak megfelelden.
- Kozalkalmazottak vonatkozasaban: A Mt. 92.§.(1) bek., 93.§. (1) bek., 97.§. (1) bek.
103.§. (1) bek. alapjan keriil megszervezésre.
- Kozfoglalkoztatottak vonatkozasaban: A Mt. 92.§.(1) bek., 93.§. (1) bek., 97.§. (1) bek.
103.§. (1) bek. alapjan keriil megszervezésre.
- Tanulok vonatkozisaban: A tanulok vonatkozasaban a munkaidd az oOrarendnek
megfelelden keriil megszervezésre 7:45-t61 16:15-ig.
o A munkavégzés vonatkozasaban:
A munkavégzés minden kozalkalmazott és minden kozfoglalkoztatott vonatkozasaban a
»~Munkakori leirds”-ban foglaltak szerint torténik. A pedagogusokat illetéen a
munkavégzés megszervezése az oOrarend szerint torténjen, kiilonds hangsulyt fektetve a
tanulok terhelhetdségére, napirendjének megfeleld kialakitasara, valamint a sziilék
segitségének igénybevételére.

2: A kapcsolat felvétele, valamint a kapcsolattartas formainak meghatarozasa:

o A rendkiviili eljaras esetén elrendelt tantermen kiviili digitdalis munkarend bevezetése
esetén az elso lépésben a kapcsolattartas felvétele és rendje keriil kialakitasra, amely a
kovetkezo modon megy végbe:

- Pedagoégusok szamara meghatarozasra keriil a kapcsolattartas forméaja (email, telefon,
messenger, sms, stb...). A pedagogusok munkaidében kotelesek, a kapcsolattarts
meghatarozott formai szerint, elérhetéek lenni. Az intézménybe csak rendkiviili esetben
rendelhetok be, meghatarozott indoklassal. A munkak6zosségek, valamint kiilonb6zo
munkacsoportok kapcsolattartasa ugyanilyen modon torténik. Az intézményvezetd, az
intézményvezetd-helyettesek, a tagintézmény-vezetd, a munkakozosség vezetok
kiilonbozé digitalis modszerek segitségével értekezleteket tarthatnak, melyen a
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pedagégusoknak kotelezd részt venni. Az értekezlet olyan modon keriilhet
megszervezésre, amely mindenki szamara biztositja a részvételt. Személyes kontatktra
csak rendkiviil indokolt esetben, a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6en, keriilhet sor.

- Sziilék, tanulok szamara torténd kapcsolattartds rendjének meghatdrozasa az
osztalyfonokok feladata. Ebben az esetben minden osztalyfondk rendelkezzék a tanulo,
valamint a sziilo felé elérhetdségekkel. Ezeket gytijtse be €s tartsa nyilvan. Torekedni
kell a digitalis kapcsolattartas kiépitésére. Amennyiben ez nem lehetséges, tajékoztassa
az intézményvezetdt, aki meghatarozza a tanuld ¢és gondviseldje felé¢ torténd
kapcsolattartas formajat. A sziilék és a tanulok tajékoztatasara tovabbra is a KRETA
kiilonboz6 feliiletei hasznalhatok.

- Az intézmény elérhetdsége €s a kapcsolattartds forméja az intézmény tajékoztatasra
alkalmas feliiletein (facebook, honlap, stb...) keriil ismertetésre.

- A fenntarto, valamint az intézmény kiilsd partnerei felé a kapcsolattartds formaja a
rendkiviili helyzet bevezetésével kapcsolatos jogszabalyokban foglaltaknak
megfelelden torténik. Amennyiben a jogi szabalyozas erre kiilon nem tér ki, abban az
esetben a kapcsolattartds formai a rendkiviili helyzet elrendelése eldtti iddszak
szokasainak és kialakult rendjének megfelelden torténik.

3: A tantermen Kkiviili digitalis oktatas megszervezése:
o A tantermen kiviili digitalis oktatas megszervezésével kapcsolatosan a kovetkezo teriiletek
keriilnek hangsulyozottan eldtérbe:

- A pedagbgusok az ismeretek atadasa, kozvetitése soran, minden wjismeret kozlésnél
forditsanak kiemelt figyelmet a tandri magyardzatra. Tanari magyarazat nélkiil olyan
informaciokozlés nem valdsulhat meg, amely Ujfajta ismereteket tartalmaz.

- A tanulok altal elsajatitott ismeretek gyakorlasara, gyakoroltatdsdra minden pedagogus
fektessen nagy hangsulyt. A tanulok altal elkészitett feladatok javitdsa minden esetben
torténjen meg.

- A beszamoltatas, a szamonkérés €s az ezzel 0sszefiiggd értékelés kidolgozott rendszeren
keresztlil torténjen, amely minden esetben legyen Osszhangban a pedagogiai
programban megfogalmazott elvekkel.

- A pedagogusok ismertessék meg a tanulokkal a tantermen kiviili digitalis oktatas soran
alkalmazott hardverek és szoftverek hatékony, 6nallo kezelését, valamint alkalmazasat,
hogy a tanulok sziil6i segitség nélkiil is biztosan tudjak ezeket alkalmazni, kezelni.

- Minden pedagdgus biztositson hozzaférést az intézményvezetés részére (meghivast) az
altala létrehozott kiilonbozé csoportokhoz (messenger, facebook, classroom, zoom,
stb...).

- A kialakult rendkiviili helyzethez alkalmazkodva mindenki tartson mérsékletességet a
tananyag mennyiségét illetden. Amennyiben sziikséges csoportositsanak at tananyagot
a kovetkezd tanitasi évre.

- Minden pedagogus forditson kiemelt figyelmet a tanuloi terhelésre.

- Hangsulyozottan a torzsanyag elsajatittatasara térekedjen mindenki.

- Alkalmazott pedagdgiai digitalis modszertara legyen szines, valtozatos, feleljen meg a
jelenkor kihivasainak.
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A tanitasi napot probaljak meg ésszerlien megszervezni (gyakorldoordk atszervezése,
tanitasi nap O0sszehuzasa).

- A pedagogusok torekedjenek arra, hogy a sziildket minél kisebb mértékben terheljék le.
- Hazi feladatot ne adjanak hétkdznapra és hétvégére sem. Szorgalmi feladatot is csak

azok kaphatnak, akik ezt kifejezetten kérik.

- Az alkalmazott modszerek, eljarasok tekintetében mindenki sajat belatasa szerint dont,
hogy az adott rendkiviili helyzetben hogyan, milyen eszkozokkel, eljarasokkal,
modszerekkel tudja az ismeretatadas, ismeretszerzés soran a tanulokkal elsajattitatni,
gyakoroltatni a tananyagot.

A rendkiviili helyzet elrendelése esetén bevezetésre keriild, tantermen kiviili digitdlis munkarend
kialakitasa és beinditdsa az azt kovetd munkanap utani 24 6ran beliil térténjen meg.

Kisvarda, 2020. marcius 20.

Pokol Miklos
intézményvezetod
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